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 成都铁路卫生学校行政办公会议纪要 
第 6 期 

成都铁路卫生学校                                                           2017年11月29日 
 

 

时间：2017 年 11 月 27 日 

地点：学校北辰楼 301 会议室 

主持：谭崇杭 

出席：谭崇杭、戴晓雪、徐小东、李勇、唐宏彬、宋健、杨

珩、梁萍、胡跃飞、张程、符莹、蒋连芬、孟豫萍、王冬梅、王

洪、刘文武、徐小晴、王林莎、邹亮、冯伯阳 

记录：王林莎 

一、通报事宜 

（一）学校参加四川省 2017 年中职卫生类学校教师信息化

教学说课比赛情况 

11 月 25 日，学校承办、省教科院主办四川省 2017 年中职卫

生学校教师信息化教学说课比赛，学校成绩喜人，学校获得团体

一等奖，4 名教师获得一等奖。这类比赛对提升年轻教师队伍有
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很大帮助。 

（二）积极准备四川省护理技能大赛 

11 月 26 日，学校邀请了国赛评审专家对参赛学生及相关老

师进行培训，分析了往年护理技能大赛可能扣分的原因，提出了

许多宝贵的意见。 

会议要求，认真梳理专家意见，积极改进、提高；实施实验

室开放管理，在课外时间、晚自习时间上均对学生进行开放，做

好值班人员安排；物管中心积极推进科技楼六楼多功能厅改造项

目建设，为学校承办省赛做好准备；相关科室做好承办省赛的内

部协调工作，积极与赞助商做好沟通协调工作。 

（三）填报人才培养工作状态数据材料——改革创新项目 

会上要求各科室在 11 月 30 日（本周四）之前梳理学校和科

室层面的改革创新项目（包括名称、创新点、实施日期、主要成

果），填写表格并提交至党政办王林莎。 

（四）2017 年述职述责述廉工作 

    学校定于 12 月 22 日下午召开职代会，今年进行会议述职述

责述廉人员有徐小东、李勇、王林莎、孟豫萍、王冬梅、冯伯阳、

任希乔、刘洪，其余领导干部进行书面述职述责述廉。述职述责

述廉报告本人签名，分管领导审签，提交校纪委，另打印 60 份，

于 12 月 15 日之前交至工会。 

（五）学校通讯录更新事宜 

学校为教职工发放了联通电话卡，请各科室、部门积极配合

做好学校通讯录更新工作。 

（六）学校信息化建设事宜 
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为充分实现无纸化办公、提高工作效率，近期学校将进一步

建设办公 OA 系统。天堰公司中标负责学校办公 OA 系统建设，党

政办尽快联系公司入驻学校进行调研。 

（七）岗位聘任工作 

各科室结合工作实际需要梳理岗位职责，人事科汇总，上会

讨论，公布岗位，教职工填写岗位志愿，岗位人员确定后，学校

与教职工签署劳动合同，此项工作需要在本学期期末前完成。 

（八）学校年度质量报告编写工作 

学校年度质量报告将向社会公布，提供学校全面信息，内容

包括工作描述、数据对比、特色成效。请各科室按相关通知要求

认真书写相关内容，于 12 月 10 日前汇总到质管办。 

（九）学术年会安排 

学校定于 12 月 29 日下午召开 2017 年学术年会。 

（十）教务科近期工作安排 

1.组织学生参加了成都市护理技能大赛，本周出结果。 

2.学校非护理专业技能大赛已于上周启动，将持续两周。 

3.成人大专考试时间定于 12 月 2日。 

4.四川省护理技能大赛说明会时间定于 12 月 8日。 

（十一）2017 年冬季消防疏散演练安排 

学校定于 12 月 1日举行 2017 年冬季消防疏散演练。 

已在派出所进行相关工作备案，要求工作人员必须到位，注

意演练安全。 

（十二）工会近期工作安排 

1.教职工体检时间初步定于 2018 年 1 月，妇科体检纳入体
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检项目，男性教职员工增加前列腺癌筛查项目，具体时间按四川

省人民医院统一安排确定。 

    2.各科室积极配合职代会提案征集工作，按职代会相关规定

由工会小组进行收集。 

二、讨论事宜 

（一）2018 年护士资格证考证培训 

通过培训，提高学校护士资格证考证通过率，会议明确，2018

年继续开展护士资格证考证培训。请相关科室提前收集基础数据

（如床位数等），组织学生科、物管中心、招生就业办开专题会

讨论具体事宜。 

（二）2018 年招生工作 

会议明确，2018 年维持现有招生规模。今年招生竞争激烈，

要提前谋划，创新宣传，为明年招生工作做足准备。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抄送：各科室。 

成都铁路卫生学校办公室                   2017年 11月 29日印发 


